
муниципальное бюджетное дошкольное образовательное )п{реждеЕие
Ремонтненский детский сад <Солнечньй зайчик>

(МБДОУ Ремонтненский д/с <Солнечньй зйчио)

мБдоу
ским д/с <Солнечный

политикА
обработки персональных данных

муниципального бюджетного дошкольвого образовательного

учрея(дения Ремонтненского детского сада (солнечный зайчик>>

l. общие положения

1,1 . Настоящая политика обработки порсональных да}IньIх мБдоУ Ремонтненского д/с '

ксолнечный зайчик>> (далее - Политика) определяет цели обработки персональных

данных, катёгбрии и перечень обрабатываемых персонаlIьньж даняьгх, категории

субъектов, персоIIаJIьные данЕые которых обрабатываются, способы, сроки их

обработки и храIrения, порядок уцичтожения персонаJIьных данньш при достижении

целей их обработки иди при наступлении иньtх законных оснований в МБ,ЩОУ

Ремонтнеяском .ц/с <Солкечный зайчик> (лалее - ,Щетский сал),

1.2. Лока,rьные нормативные акты и иЕьlе документы, регламеЕтирующие обработку

персоЕaльньш данных в .щетском саду, разрабатываются с учетом полояtений

Политики.

1.3. !ействие Политики расПространяетсЯ на персональные дzrнЕые, которые ,Щетский

сад обрабатывает с использованиеtt и без использоваЕия средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия:

. ПеРСОЕаЛЬНые данные - любая информация, отIIосящаяся прямо или коtвенно

к определеннQму иJlи определяемому физическому лицу (субъекту

персонаJiьньш данных) ;

. персоЕальные даfiные, разрешенные субъектом персональньш данньD< для

распространения, - персонаrльные данные, дост)ц неогр,lниченного круга лиц

к которым предоставпен субъектом персонаJIьных данных путем дачи
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согласия на обработку персональЕьIх дfi{Еых, разрешеЕньIх субъектом

n"p"on*"o"o дurоuло.Y"lнlън*.ffi ь{"d#ý,rýffiОТРеНЕОМ 
l

Федеральньтм закоЕом от z

опоратор персоЕальньD( данЕых (оператор) - ,Щетский сад - юридическое лицо,

саuiиостоятельяо или совместно 
" 

дру,"*, лицами оргаI{изlтощее и (или)

;;";;;;;е обработку пер,о-*-u"uо дч""*о,_олредеJuIющее цели

обработки персо'*u,u'* дu",uо, "o",u" 
персонаJIьных данЕьIх, подлежащих

обработке, действия 1операuии), совершаемые с порсоЕальЕыми да{ными;

обработка персонмьньIх данн",)( - д,й","", (операция) или совокупЕость

действий (операций) 
" ""р,о"*u"u,тrли 

данЕыми сliспопьзоваЕйем и без

использоваЕия средств tlв,гоматизации, включаJI сбор, запись,

систематизацию, "*"","";;, 
;;;;;;, 

"*"ч: 
(:9новление, изменение),

извлечеЕие, 
""rronuaouurr"", "фоч"у фаспространение, предоставлевие,

;Й;;;r;йание, блокироваЕие, удаление, }ЕичтожеЕие;

автоматизирован"* оорй,пч персонаJIьньIх данньrх - обработка

fiерсоЕаJIьIъrх даЕIIьtх с помощьй 'р'д"u 
u,""слительной техники;

расflростра}lение персонаJIьцьrх данных - действия, Еаправленные яа

раскрытие персоЕальных данцьD( неопредеденному кругу лиц;

предоставление ,,ap,o"-ii* оu"оuц - действия, направлешIые на раскрытие

персоЕzlльЕых д*оuо о"р"о,оеЕЕому пицу или определенному кругу лиц;

блокирование пaрaоt,*u*"u," оurrньп - временное прекращение обработки

персонаJIьньD( д*""о 1,u ",*очениеlгслучаев, 
если обработка необходима

Й роr""rr"" rrерсональньrх дш{ЕьIх);

l УНИЧТОЖеЕИе порсонмьньD( данньж - действия, в результате которых

стаяовится ЕевозможЕым восстановить содержание, персональIlьD( данIIьIх в

информационноИ .""r"r" оЪр,онаJIьньж даЕньв-i-1:*) в результате которых

уЁичтожаются M*,p"-uou" оосители персональЕых ддIЕьDi;

. обезличиваЕие персональньIх данньп< - действия, в результате которых

стаЕовится невозможным без использования дополнительной информашии

опредолить прИ'*п"'о*,о"'u ""рсонмьцых 
данIIьD( конкретному субъекry

персонаJIьньв данЕьш;
. информацио,,"ч" ",",",u "ерсоЕальных 

данных - совокупность

содерfi(ащихся " 
базах данных пepcoнaJlbIlblx данJ{ых и обеспечивающих их

обработку инфор*uu,fr*",*,"хнологий и технических средств;

. траЕсграничНМ ПеРеДаЧа ПеРСОЕаЛЬНЫХ ДаННЬlХ - ПеРеДаЧа ПеРСОНfu.IЬЕЫХ

даЕI{ых на территорию "no",puo,o,o 
,осударства оргаЕу впасти

иностраЕЕогО государства, ""o"pu""o*y 
физическому лицу или

иностранному юридическому лицу,

t,5. Щетский сад как оператор персоЕальньlх данных обязан:

1.5.1 . Соблюдать конфидецциальность IIерсонаJIьньж данЕых, а именно Ео

распростраЕять ,,"p"o"-uou," оанЕые и пЪ 
""р"дчuu," "х 

третьим лицам без согласия

субъекта персонаJIьньlх даняь'* 'n" ",о 
законвого представитеJIя, осли иное це

предусмотреЕо закоЕодательством,

1.5.2. обеспечить субъектам пеРСОЕаЛЬНЬlХ ДаЕНЬIХ' ИХлЗаКОННЫМ ПРеДСТаВИТеЛЯМ

ВОЗМОЖНОСТЬ o"'uno*n"n"" " 
oo*y*""'u*' И МаТеРИаJI_а}{И, СОДеРЖаЩИМИ ИХб

персональ}{ые данные, ""о" "оо" "" 
предусмотрено закоЕодательством,

1.5.3. Разъяснять субъектал персоЕальньш дан":,j:;11,:uпо"оым представителям

юридические Последствия o'n*u пр"до"'*ить персонаJIьIiые данные,



1.5.4. Блокировать или удllJulть неправомерЕо обрабатываемые, неточные

персонаJIьные данньте либо обеспечить их блокирование или удаление,

1.5.5. ПрекратИть обработку И уничтожитЬ или обезличить персонаJIьные данные либо

обесrrечиri лр"кращеЕие обработки и уничтожение или обезличивание персональньж

данfiых при достижеЕии цели их обработки,

1.5.6. Прекратить обработку персонаJlьных данных иJlи обеспечить прекращеЕие

обработки персональЕьiх данньIх в случае отзыва субъектом персональньж даЕньD(

aoanu""o на обработку его персоЕiIльных данных, если иное не предусмотрено

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому

""n""r"" 
субъект персонаJIьIIьIх данных, или иным соглашением между ,Щетским садом

и субъектом персонаIьных данных,

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполЕения

обязанностей, предусмотренньж Законом и принятыми в соответствии с ним

нормативными правовыми актами,

1.6. ,Щетский сад вправе:

1.6.1 . Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьIх и достаIочньIх

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в

соответствии с ним нормаrивяыми правовыми акта,ь,{и, есди иное Ее предусмотрено

закоЕодательством о персона[ьньш данных,

1.6.2. Использовать персональпые даннь]е субъектов персональньгх данньlх без их

согласия в случаях, предусмотренных законодательством,

1.6.3. ПредоставJUIть персонаJIьные данные субъектов персонаJIьЕых данных третьим

лицам в случаях, предусмотренных законодательством,

1.6.4. Поручить обработку персональньш данньй другому лицу с согласия субъекта

персональнъlх данных, если иное не предусмотрено федеральным закоЕом, на

основании заключаемого 
" 

ar", пrцоЙ договора. Лицо, осуществляющее обработку

персональных даЕных по lIору{ению ,Щетского сада, обязано соблюдать принципы и

прЪвила обработки персональньIх данньD(] предусмотренные Законом, соблюдать

ковф"денциальность персональных данньD(, принимать необходимые меры,

,runpuun"nnura на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренЕьтх Законом,

1.7. Работники, родители воспитаЕников, иные субъекты персональных данньж (далее

- субъектьт персонa}льньIх даЕньтх) обязапы:

1 .7.1 . ts случаях, предусмотреЕньIх законодательством, предоставлять ,Щетскому саду

достоверные персонмьные данные,

|.7 .Z. l|рtтизменении персонa}лЬных данных, обнаружении ошибок или неточностей в

n"* пеaur"длrrельно сообщать об этом Детскому саду,

1.8. Субъекты персональных данЕых вправе:

1.8,1. Получать информацию, касающ}тося обработки своих персональньж данItых,

кроме случаев, когда такой доступ ограЕичен федеральными закоЕами,



1.8.2, Требовать от,Щетского сада уточЕить персональньlе данные, блокировать их или

уничтоя(ить, если персоЕальные данные явJIяются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно получеЕЕыми или не явJUIются необходимьпrли для заявленной |

цели обработки.

1 .8.3. ,Щополнить персонarльные данные оценочного характера заJIвлением,

вырaDкающим собственн}то точку зреЕия.

1.8.4. Обжа,rовать действия или бездействие ,Щетского сада в уполномоченном органе

по защите прав субъектов персонаJIьных данных или в судебном порядке.

2. Правовые основания обработки псрсональпых данных

2.1. Правовыми основаниями обработки персопальньIх данных в !етском саду

являются устав и нормативFIые правовые акты, для испо.[нения которых и в

соответствии с которыми !етский сад осуществляет обработку персонаJIьных данных,
в том числе:

Труловой кодекс! иные нормативные правовые акты, содержащие нормы

трудового права;
Бюджетный кодекс;
Налоговый кодекс;
Гроttданский кодекс;
Семейньй кодекс;
Федеральный зако:я от 29.12.2012 М 273-ФЗ <Об образовании в Российской
Федерации> и принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;

социальное, пенсионное и страховое законодательство Российской
Федерации;

законодательство в сфере безопасности, в том числе аЕтитеррористической
защищенности.

2.2. Правовыми основаншIми обработки персонаJIьньтх данньтх в ,Щетском саду также

явJU{ются договоры с физическими лицаJ{и, зaU{влеЕия (согласия, доверенности)

родителей (зЙонньrх представителей) воспитанников, согласия на обработку
EepcoHaJIbEbIx данньгх.

3. Щели обработки персональЕых данных, их категории и перечень, категории
субъектово персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их

обработки и хранения, порядок уничтоженпя персональных данцых

1. Idель обработки: оргацизация образовательноЙ деятельности по

образовательным программам дошкольного образования, дополнительным
общеобразовательным программам

Категории
даЕЕьrх

Персональные данные Специальньiе данные

Перечень
данЕых

. фамилия, имя, отчество;

. ПОЛ;

. гражданство,

. ДаТа И МеСТО РОЖДеНИЯ;

. изображение(фотография,видео);

. паспортЕые даЕные;

. адрес регистрации по месту

Сведения о состоянии
здоровья



жительства;
адрес фактического проживания;
контактные данные;
индивидуапьный номер
Е€tlгlогоплатепьщика;
страховой номер иЕдивидуаJIьного
лицевого счета (СНИЛС);
сведения, образующиеся в процессе

реализации образовательной
программы;
иные персональные данные,
предоставляемые физическими
лицами, необходимые для
заклIочения и исITолнения

договоров, исполнения норм
законодательства в сфере

образования

Обучающиеся, их родители (законные представители)

Автол,tатизированная обработка и без средств автоматизации, в том

числе:

. ПОЛУЧеНИе персонаlьньlх данIIых в устной и письменной форме
непосредственно о,г субъектов персональных данных (их

представителей);
. внесения fiерсональньtх данЕьIх в журнаrIы, реестры и

ипформационные системы и документы ,щетского сада,

Способы
обработки

В течение срока реализации образовательной программьт

В течение срока, устaшовлеЕного номеЕклатlрой дел в зависимости от

типа документа, в котором содержатся персон€lльные даЕные

В соответствии с Порядком уЕичтожения и обезличивания

персональЕьIх данньж ,Щетского сада в зависимости от типа носителя

2. Цель обработки: выполнеЕия фупкций и полномочий работодателя в трудовых

отпошениях, в том числе обязанЕостей по охране труда

Персонапьные данные

Изображение на

фото r
видеозаписи,
поJIученньж с
KaI\4ep

наблюдения

Сведения о

состоянии
здоровья

. фалилия, имя, отчество;

. пол;

. ГРаIЦаНСТВО;

. ДаТа И МеСТО РОЖДеНИЯ;

. изобраlltение (фотография);

. ПаСПОРТНЫе ДаННЫе;

. аДРеС РеГИСТРаЦИИ ПО МеСТУ

Перечень
данньй



жительства;
адрес фактического
проживания;
контаюные данные;
индивидуальный номер
налогоплательщика;
страховой номер
индивидуального лицевого
счета (СНИЛС);

сведения об образовании,
кваlIификации,
профессиональноЙ
подготовке и повышении
квалификации;

семейное положеIlие,
нмичие детей, родственные
связи;

сведения о трудовой
деятельности, в том числе
наличие поощрений,
нагрФIrдений и (или)
дисциплинарньtх взыскан и й:

дан н ые о регистрации брака:
сведения о воинском учете;
сведения об инвалидности;
сведения об удержании
алиментов;
сведения о доходе с
предыдущего мес la работыi

иные персонаJIьные данные,
предоставляемые

работниками в соответствии
с требованиями трудового
законодательства

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. получение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональньн данньп;

. внесения персоЕitльньtх данных в ж}рналы, реестры и
информационные системы и документы ,Щетского сада

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора. [ля кандидатов l в
течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и
заключения трудового договора

Сроки
хранения

В течение срока, устalновленного номенкJIатурой дел в зависимости от
типа док}мента, в котором содержатся персоЕaIльные даIIЕые, в том
числе в составе личньrх дел - 50 лет



Порядок
уничтол(ения

В соответствии с ПорядttоlI уничтожения и обезличивания
персональных данньгх !етсttого сада в зависимости от типа носителя
персональных данных

3. Щель обработки: реализация граlцданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретателем или получателем которьш является .Щетский сад

Категории
даЕных

Персональные данные

Перечень
данньж

о фамилия, имя, отчество;
. паспортные данные;
. адрес регистрации и (или) фактического проживания;
. коЕтактные Данные;
. индивидуальныйномерналогоплательщика;
. номер расчетного счета;
о ном9р банковской карты;
. иные персональные данные, предоставJuIемые физическими

лицами, необходимые д;rя заключения и исполЕеЕия
договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. получеI{ие персона[ьных данных в устной и письменной форме
Еепосредственно от субъектов персональных даЕных;

. внесения персональньIх данных в журналы, реестры и
ипформационные системы и документы .Щетского сада

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора

Сроки
хранения

В течение срока, устаIIовленного номенкJIатурой дел в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персонаJIьные дtlнные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уЕичтожения и обезличивания
персоЕальных данньж ,Щетского сада в зависимости от типа Еосителя
персональньLч данных

4. Щель обработкп; обеспечение безопасности

Категории
данЕьIх

Персональные данные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. паспортные данные;

. адрес регистрации и (или) фактического проживания; "

. контактные данные

Категории
субъектов

Посетители .Щетского сада



Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. полУчение персонаJrьных данных в устной и письменной форме
непосредствеЕно от субъектов персональЕьD( данньж;

. внесения персоЕальньп даЕньIх в журналы, реестры и
информационные системы и документы ,щетского сада

Сроки
обработки

в течение периода нахождения fiосетителя на территории ,щетского сада

Сроки
хранения

в течение срока, уст!lновденного номенклатурой дел в зависимости от

тиIIа документа, в котором содержатся персоЕальные данные, в том

числе минимум З0 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порядок
уничтояtения

в ооответствии с Порядком уничтоя(ения и обезличивания

персональных данньтх Щетского сада в зависимости от типа носителя

персональflых данньIх

4. Условия обработки персональных данпых

4.1. !етский сад осуществлЯет сбор, запись! систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(распространеНие, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уда}ление и

уничтожение персональньIх данньIх в соответствии с законодательством о

персональньIх даЕных и локальЕыми нормативными актами ,Щетского сада,

4.2. Все персональные данные ,щетский сад получает от субъекта персон,lльных

данньIх} а в случfuж, когда оубъект персональных данных несовершеннолетний, - от

его родите ,лей (законньтх представителей).

4.3. Получение об обработке персонмьньп данных, разрешенньж субъектом

персональЕьш данных для распростраЕеЕия, ,Щетский сад осуцествjIяет с соблюдением

запретов и условий, предусмотренньrх Законом.

4.4. ,Щетский сад обрабатывает персонаJIьные данные:

. без использоваЕия средств автоматизации;

. с использоваяием оредств автоматизации в программах и информационньгх

системах: < 1С: Зарплата и кадрь]).

Хранение персоЕальньIх данньIх:

4.5.1, ,Щетский сад хранит персоЕальные дапные в течеЕие срока. необходимоrо для

достижеЕия целей их обработки, а документы, содержащие персональные дацные, в

течение срока хранения лOкументов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом
архивных сроков хранения.

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумаrкных носителях, хранятся в

запираемьIх шкафах либо в залираемых помещениях, доступ к которым ограничен,



4.5.3, Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств

автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить

неправомерtrый или случайный достчп к ним, уничтожение, изменеЕие, блокирование,

копирование, предоставление, распространение персональЕых данных, а также иные

Iiеправомерные действия в отношении персональных данньD(,

4.6. Лица. ответственные за обработку персонаlльных данньrх в ,Щетском саду,

прекращают их обрабатывать в следующих случzшх:

. достигнуты цели обработки персональньж данных;

. исТек срок действия согласия на обработку персонаJIьных данньD(;

. о'l'оЗВаяо согласие на обработку персональньIх данных;

. обработка персоЕальных данных неправомерна,

4.7. Передача персонаltьньж данньIх:

4.7. 1 . ,Щетский сад обеспечивает конфиденциаJIьность персонаJIьньIх данньIх,

4.7.2, ffетский сал передает персонмьные дапные третьим лицам в след).lощих

олучаях:

. субъект персональных данных дал согласие на передачу своихданньн;

.переДатьданrrыенеобхоДимоВсоотВетствиистребованияМиЗаконоДаТеЛЬсТва
в рамках установленной процедуры.

4.7.3. ,Щетский сад пе осущесТвляет трансграНичную передаЧу персональньш данньтх,

5. Акт,уаlrизация, исправление, удалеlIие и унIlчтоженItе персоIIальных дапных,
ответы на запросы субъектов персональных данных

5.1. В случае предоставления субъектом персонмьных данньп, его законным

tlредставителем фактов о неполных, устаревших, Еедостоверных или незакоЕЕо

полученньLх персональных данньrх ,Щетский сад актуализирует, исправляет, бло5ирует,

удаляет LUIи уничто}кает их и уведомлЯет о своих действиях субъекта персонацьньIх

да}Iных.

5.2. При лостижении целей обработки персоЕальньD( данньж, а так}ке в случае отзыва

субъектом персоЕыIьных даЕIlьlх согласия па обработку персональных данных

персонаqьяые данные подлежат уничтожению, если иЕое не предусмотрено договором,

сrЬроной, получат9лем (вьтгодоrrриобретателем) по которому является субъект

персональных данньIх.

5.3. Уничтолtение документов (яосителей), содержащих персональные даЕные,

tlроизводится в соответстtsии с Порядком уничтожения и обезличивания персональньж

данных f{етского сада В зависимости от типа носителя персонtrльньD( данньIх, в том

числе путем измельчения в шредере, стираЕия или форматирования электронного

носи геля.

5.7. По запросу субъекта персо[IаJIьных данньж или его законпого представителя

!етский сад сообщает е*у 
""формач,ю 

об обработке персонirльных данных субъекта в

сроки и в порядке, установленном Законом,


